
 

公 益 社 団 法 人 北 海 道 社 会 福 祉 士 会 事 務 局 職 員 出 張 旅 費 規 程  

 

規程第 1 4号  

2 0 0 5年 1 1月 5日制定  

2016年 10月22日改正  

 

(目的 )  

第１条  こ の規 程は、公 益 社団法人北海道社会福祉士会 (以下「本

会」という。 )就業規程 (規程第 1 1号 )第 1 8条第２項及び本会パー

ト 就業 規 程 (規 程 第 1 2号 ) 1 8条 第 ２ 項 の規 定 に 基 づ き 、本 会 の 事

務局職 員が会 務 で出張 すると き の旅費 支給に 関 する基 本的事 項

を定めることを目的とする。  

(旅費の対象 )  

第２条  旅 費は、運賃 (鉄道、船舶、航空、バス、タクシー等 )、宿

泊料、日当とする。  

２  業 務の都合 により必要があるときは、事務局長の承認を得て、

レンタカーを使用することができる。  

(旅費の計算 )  

第３条  旅 費は 、合理的な順路により計算する。  

２  前 項 の 規 定 にかかわ らず 、 業務の都 合ま た は交通事 情等 によ

り、合 理的な 順 路によ りがた い ときは 、実際 に 経過し た順路 に

よるものとする。  

(旅費支給対象の特例 )  

第４条  業 務 の 都 合 また は交 通 事情によ り、 自 家用車を 使用 する

ことが 合理的 と 判断さ れる場 合 は、事 務局長 の 承認を 得て、 職

員は自家用車で出張することができる。  

２  前 項 の 場 合 にあって は、 公 共交通機 関を 利 用した場 合の 旅費

を支給する。  

３  高 速 道 路 等 有料道路 を利 用 した場合 の料 金 は、前項 の支 給金

額に含まれるものとする。  

(運賃の支給 )  

第５条  運 賃は 、次に掲げる各号のとおり、それぞれ支給する。  

 (１ ) 鉄 道 運賃      実 費  

 (２ ) 船 舶 運賃      実 費  

 (３ ) 航 空 運賃      実 費  

 (４ ) バ ス 運賃      実 費  

 (５ ) タ ク シー 運賃    実 費  

２  前 項 第 ５ 号 のタクシ ー運 賃 は、やむ を得 な い場合に 、事 務局

長の承認を得て支給することができる。  

 (運賃の特別料金 )  

第６条  鉄 道 旅 行 の 場合 は運 賃 及び座席 指定 料 金の ほか 、次 の急

行料金 のいず れ かを支 給する 。 ただし 、急行 料 金を徴 しない 路

線ではこの限りではない。  

 (１ ) 急 行 料金  

 (２ ) 特 別 急行 料金  



 

２  グ リ ー ン 料 金等鉄道 の特 別 座席料金 につ い ては、こ れを 支給

しない。  

３  ス ー パ ー シ ート料金 等航 空 の特別座 席料 金 について は、 これ

を支給しない。  

４  船 舶 運 賃 は ２等船室 料金 の み支給し 、こ れ を上まわ る船 室料

金は、これを支給しない。  

(宿泊費 )  

第７条  業 務 の 必 要 上宿 泊を 要 したとき は、 事 務局長の 承認 を得

て宿泊料の実費を支給する。  

２  前 項 の 規 定 にかかわ らず 、 支給する 宿泊 費 の上限は 、１ 泊当

たり 1 0 , 0 0 0円と する。ただ し、 あらかじめ 主催 者等から宿 泊場

所・宿泊費を指定された場合は、それに従うものとする。  

(日当 )  

第８条  出 張の 目的地が、本会定款第２条に規定する事務所 (以下

「事務所」という。 )の所在地より半径 1 0 0キロメートル以上 (以

下「遠隔地」という。 )である場合は、日当 2 , 0 0 0円を支給する。  

２  前 項 の 日 当 について は正 午 をもって 区分 し 、午前帰 着の 場合

または午後出発の場合には、定額の２分の１とする。  

(出張命令書 )  

第９条  業 務 上 出 張 を要 する と きは、出 張日 の ３日以前 まで に出

張命令 書に所 要 事項を 記入の う え、事 務局長 の 承認を 受けな け

ればならない。ただし、事務所所在地より 1 0 0キロメートル未満

の場合は、出張命令書を省略することができる。  

２  出 張 命 令 事 項に変更 があ っ た場合は 、所 定 の手続き を経 て追

認を受けなければならない。  

(出張報告 )  

第 1 0条  出 張 が 終 了 し た と き は 、 す み や か に事務局長に報告しな

ければならない。  

２  出 張 の 目 的 地が遠隔 地で あ る場合は 、出 張 直後の理 事会 に報

告しなければならない。  

(旅費の前渡し )  

第 1 1条  出 張 日 程 が ２ 日 間 以 上 に わ た る と きは旅費の概算渡しを

することができる。  

(旅費の精算 )  

第 1 2条  出 張 が 終 了 し た と き は 、 す み や か に所定の旅費請求書に

記入し、精算しなければならない。  

(経費節減努力義務 )  

第 1 3条  事 務 局 職 員 は 、 早 割 航 空 運 賃 、 宿 泊パック料金等の割引

運賃を積極的に利用する等、経費節減に努めなければならない。 

(委任 )  

第 1 4条  こ の 規 定 に 定 め る も の の 他 、 事 務 局職員の出張旅費に関

して必要な細目事項は、理事会において別に定める。  

(改廃 )  

第 1 5条  こ の 規 程 を 改 廃 す る と き は 、 理 事 会の承認を得なければ

ならない。  



 

 

附  則  

１  こ の 規 程 は 、 本 会 の 設 立 許 可 の あ った日 ( 2 0 0 6年 1 2月 1 8日 )か

ら施行する。  

２ この規程は、2013年 7月 20日から施行する。なお、改正後の規定は、
2013年 4月 1日から適用する。  

３ この規程は 2016年 10月 22日から施行し、改正後の条文については、

2017年 4月 1日から適用する。  

 


